
 

En algunos casos, es posible que necesite más tiempo del que le ha permitido el empleador 
para tomar una decisión sobre una oferta de trabajo. Puede solicitar una prórroga, pero el 
empleador no está obligado a concedérsela. Asegúrese de tener una buena razón para 
solicitar una extensión. ¿Está esperando recibir noticias de otro empleador sobre una oferta o 
simplemente espera obtener más entrevistas? No espere hasta el último momento para pedir 
una prórroga. Al hacerlo, parece que no piensa en el futuro y puede indicar que podría 
comportarse de la misma manera en el trabajo. Sea discreto y diplomático en su redacción. 
Consulte CEAT Career Services si necesita ayuda con su situación individual..

Utilice el encabezado de su resume para su información de contacto

Fecha

Dr. Thomas G. Jones 
Circuits Are Us 
2300 Main Street
Portland, OR 90001

Estimado Dr. Jones: 

Gracias por su llamada telefónica y carta de la semana pasada ofreciéndome el 
puesto de ingeniero en productos en Circuits Are Us. Estoy muy entusiasmado con la 
oportunidad que ofrece este puesto tanto en términos de funciones laborales como 
de ubicación.

Usted me pidió que tomara una decisión antes del 22 de marzo. Esta es una decisión 
importante y no tengo toda la información que necesito para tomar esta decisión 
antes de esa fecha. ¿Me sería posible comunicarles mi decisión antes del 29 de 
marzo? Agradecería mucho esa prórroga y les aseguro que podré tomar una decisión 
firme para esa fecha.

Muchas gracias por considerar mi solicitud.

Atentamente,

Sarah Student
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